	报价单（样式）
档案机构名称：                            报价日期：

	序号
	项目
	估算数量
	单位
	单价（元）
	金额
	内容
	要求

	1
	文书简化整理
	2400
	件
	
	
	含收发文、纪要、合同、台账资料、记录本等
	[bookmark: _GoBack]按相关规范要求进行编号、目录、索引，控制单价4元/件

	2
	备查文件整理
	2600
	件
	
	
	部分收文文档
	按相关规范要求进行编制目录、索引，控制单价1元/件

	3
	数字化扫描
	20000
	页
	
	
	发文、纪要、合同
	对应录入档案管理软件，控制单价0.45元/页

	4
	照片档案
	100
	张
	
	
	
	刻盘、目录、索引

	5
	综合类文件整理
	1
	项
	
	
	采购文件若干，重要会议活动资料若干
	按相关规范要求进行编号、目录、索引，单项包干

	6
	案卷夹、档案盒等物料
	1
	项
	
	
	
	在合同总价范围内包干

	7
	档案业务培训
	1
	项
	
	
	
	2次，每次不少于1小时

	合计
	
	


特别说明：上述1-4项为估算数，具体以实际为准，不保证每项均可达估算数量。
